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Wstep

Procedury postepowania w przypadku przedluzajgcej si¢ nieobecnosci ucznia
na zajeciach lekceyjnych.

Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagarow czy
samowolnego opuszczenia szkoly.

Procedury postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu
korzystania w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu komérkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego lub innego urzadzenia sluzacego do rejestrowania
dzwieku i obrazu.

Procedury postepowania w sytuacji cyberprzemocy

Procedury postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspolpracy ze
szkola lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od
alkoholu, narkotykéw lub przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢ o
zaburzeniach psychicznych).

Procedury post¢gpowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia
wobec innych uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoly.

Procedury postepowania wobec ucznia- sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

Procedury post¢epowania wobec ofiary czynu karalnego. .

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze
uczen uzywa alkoholu lub innych $rodkéow w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji.
Procedura post¢powania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na
terenie szkoly substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

Procedury postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajaca narkotyk.

Procedura post¢epowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia.

Procedury post¢epowania, w przypadku, jezeli nauczyciel podejrzewa
krzywdzenie dziecka — przemoc seksualna.

Procedury postepowania w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa pobytu
uczniow na terenie szkoly np. wtargniecia osob obcych i inne.

Procedura post¢gpowania w przypadku prob samobdjczych lub samobdjstwa
ucznia.

Postgpowanie w czasie zagrozenia ,,bombowego” (przyjecie zgloszenia
telefonicznego, znalezienie na terenie szkoly broni, materialow wybuchowych,
przedmiotu niewiadomego pochodzenia).

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg
przemocy w rodzinie.



. Wstep
Instrumentem ochrony praw dziecka przez rodzicow jest instytucja wladzy rodzicielskiej. Obowiazki z
niej wynikajace dotycza pieczy nad osoba i majatkiem dziecka, przyznaja takie kompetencje
rodzicom, ktéore pozwalaja na ochrone¢ autonomii rodziny przed ingerencja z zewnatrz, daja
uprawnienia pozwalajace na kierowanie dzieckiem w zakresie jego kontaktow rowiesniczych,
przynalezno$ci do organizacji spotecznych. Nie mozna takze wykluczy¢ uzasadnionej konkretnymi
okoliczno$ciami, ingerencji w sfere prywatnosci dziecka, przede wszystkim wtedy, gdy istnieje
uzasadniona obawa zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, a samo dziecko nie zdaje sobie z tego sprawy.
»Stosowne dziatania kontrolne rodzicow, wymaganie od dziecka okreslonych informacji nie jest
dzialaniem bezprawnym, lecz wykonywaniem pieczy nad osobg dziecka.” (prof. T. Smyczynski PAN
— Legislacyjne podstawy ochrony praw dziecka) Nalezy tu przypomnie¢, ze wg polskiego prawa
rodzinnego i innych panstw europejskich dziecko powinno by¢ postuszne rodzicom sprawujacym nad
nim wtadze rodzicielska, az do osiagniecia pelnoletniosci dziecka ale maja obowiazek wspolpracy z
organami panstwowymi, osobami i instytucjami zajmujacymi si¢ dzieckiem.
Za dziecko odpowiedzialne sg takze inne osoby zajmujace si¢ nim w ramach okreslonych zadan
edukacyjnych. Rodzice powierzaja dziecko nauczycielowi, wychowawcy, ktérzy wykonuja wzgledem
dziecka pewien wycinek ich pieczy nad dzieckiem. W czasie nieobecnosci rodzicow w koniecznym
zakresie kontynuujg zadania wychowawcze rodzicow, odpowiadaja za bezpieczenstwo dziecka oraz sg
odpowiedzialni wobec osoby trzeciej, ktorej dziecko wyrzadzito krzywde.
Wedhig ,.,Kodeksu rodzinnego i opiekunczego™ nauczyciele maja wobec ucznia uprawnienia rangi
ustawowej nazywane w teorii prawa wladztwem pedagogicznym. Pozwala to na wydawanie uczniom
wszystkich wiazacych ich prawnie polecen zwigzanych z sama istota procesOw: nauczania,
wychowania i sprawowania opieki oraz motywowanych tymi procesami.
Wiadztwo pedagogiczne jest czgsciag wladztwa zaktadowego dyrektora szkoly i dotyczy wszystkich
uzytkownikow zaktadu, zaré6wno ucznidéw, jak i rodzicow. Na mocy tych uprawnien dyrektor szkoty
okresla szczegdtowe zasady korzystania na jego terenie z konstytucyjnych praw i wolnosci,
jednocze$nie wprowadzajac konieczne ograniczenia. Z kolei znaczng czg$¢ uprawnien dyrektora —
porzadkowych 1 dotyczacych regulowania biezacego funkcjonowania zakltadu majg wszyscy
pracownicy szkoty. Jest to tak zwana delegacja uprawnien.
Poniewaz gtownymi zadaniami nauczyciela jest nauczanie, wychowanie i opieka, to z nich wynikaja
podstawowe prawa nauczyciela — nauczyciel moze zrobi¢ wszystko to, co miesci si¢ w zakresie
znaczeniowym tych pojec, jezeli nie narusza jakiego$ wyraznego zakazu okreslonego w przepisach.
Wobec rodzicow nauczyciel ma daleko posunigta autonomi¢ decyzyjng. Ich zdanie musi bra¢ pod
uwage, lecz nie jest ono dla niego wiazace przy podejmowaniu decyzji, poniewaz moze on w tym
wzgledzie kierowac si¢ wlasnym rozumieniem pojecia ,,dobro dziecka”, wlasnymi obserwacjami,
ogladem sytuacji i doswiadczeniem pedagogicznym. Kontrolowanie dziecka pod wzgledem
uzasadnionych dang sytuacja okoliczno$ci, nie narusza prywatno$ci mtodego cztowieka ani jego
godnosci natomiast pozwala czesto ustrzec dzieci przed krzywda. Dziatania nauczycieli w tym
wzgledzie powinien cechowaé umiar, a samo dziatanie nie jest bezprawne; jest dziataniem pozadanym
pozwalajacym uchyli¢ si¢ od zarzutu winy w nadzorze dziecka.
Majac na uwadze powyzsze oraz fakt, Zze na terenie szkoly dochodzi coraz czgsciej do rdéznych

sytuacji, ktore zagrazajg bezpieczenstwu i1 zdrowiu ucznidow nalezy pamigta¢ o szczegolnym
obowiazku reagowania na niepokojace sygnaty zachowania uczniow. Aby nauczyciel nie czul si¢
bezradny i osamotniony w swoich dziataniach ,wprowadzono ustawowy obowigzek postepowania wg
okreslonych przez prawo procedur dostosowanych do wymogéw kazdej szkoty. Wiasciwa reakcja,
adekwatna do sytuacji pozwala zwigkszy¢ skuteczno$¢ oddziatywan, a umiej¢tna w pehni
profesjonalnie przeprowadzona interwencja z zachowaniem wszelkich praw zaréwno dzieci
uczestniczacych w zdarzeniu, jak i ich rodzicow, pozwoli na pelne poczucie bezpieczenstwa w naszej
szkole.



Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci na zajeciach

lekcyjnych.

Dziatania wychowawcy:

I. Rodzic ma obowigzek poinformowaé szkole¢ o przyczynach nieobecnosci
dziecka.

Il. Wychowawca informuje rodzicoOw o nieobecnosci

I1l. Jezeli nieobecno$¢ przedluza sie¢ wychowawca zglasza sprawe pedagogowi
lub dyrektorowi szkoty.

Dziatania pedagoga lub dyrektora szkoty:

I. Pedagog lub dyrektor szkoty przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia
zobowiazujac ich na pismie do zapewnienia regularnego uczgszczania dziecka na
zajecia szkolne

Il. Pedagog lub dyrektor szkoty przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg z
uczniem.

Ill. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicéw pisemnego
zobowigzania, pedagog lub dyrektor szkoty wszczyna proces administracyjno-
prawny (sad rodzinny i nieletnich, wydzial edukacji-organ prowadzacy szkote,
moze zawiadomi¢ dzielnicowego).

Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagaréow czy samowolnego

opuszczenia szkoly.

1.

2.

v

Wychowawca na biezaco powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekunow prawnych) o
nieobecno$ciach na lekcjach .

Ustala we wspotpracy z pedagogiem lub dyrektorem szkoty przyczyne nieobecnosci i miejsca
pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

Wzywa do szkoty rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowe z
rodzicami w obecno$ci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania  samowolnego
opuszczania szkoly, a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami
strategie postepowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy podpisang przez
rodzica i ucznia (do teczki wychowawcy).

Jezeli procedura w p3 okaze sie nieskuteczna, wychowawca informuje o zdarzeniu pedagoga
lub dyrektora szkoty.

Pedagog lub dyrektor szkoty wzywa rodzicoéw na rozmowe — zespdt wychowawczy- celem
wyjasnienia sytuacji i poinformowania rodzicoéw (prawnych opiekunéw) ucznia o
konsekwencjach wynikajacych z nierealizowania obowigzku szkolnego/nauki przez dziecko.
W  sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly
powiadamia pisemnie sad rodzinny.

Procedura postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu korzystania w czasie

zajec€ lekcyjnych z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego
urzadzenia sluzgcego do rejestrowania dZzwieku i obrazu.

a. Nauczyciel ma obowigzek zareagowaé w przypadku, gdy bez jego zgody na zajeciach lekcyjnych
uczen korzysta z telefonu, dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego urzadzenia stuzacego do
rejestrowania dzwigku i obrazu.

b. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostal wykorzystany do zarejestrowania
dzwigku lub obrazu na zajeciach, ma prawo zada¢ od ucznia ujawnienia nagrania i przekazania mu
sprzetu uzytego do rejestracji ( w obecnosci innej osoby dorostej).



Cc. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczen odmawia
ujawnienia nagrania, nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i pedagoga lub dyrektora
szkoty. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia jej skasowania i
przekazuje go wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

d. Wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoly przeprowadzaja rozmowe z uczniem, ustalaja
okoliczno$ci i cel uzycia przez niego sprzgtu rejestrujacego na lekcji i za jego zgoda odtwarzaja
ewentualne nagranie.

e. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chcial dobrowolnie przekazaé
sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoly rodzicow ( prawnych opiekundéw ) ucznia i
przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w obecno$ci
rodzicéw, zobowiazuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania i wyjas$nia
konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub opublikowaniem. Wychowawca sporzadza
notatke z rozmowy ( do teczki wychowawcy). W obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany
sprzet.

f. W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zajg¢ lekcyjnych bez zgody
nauczyciela lub upowszechnia badz publikuje dokonane nagrania ( np. w Internecie) podlega karom
statutowym.

V Procedura postepowania w sytuacji cyberprzemocy.

A Ustali¢ okolicznos$ci zdarzenia.
Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow elektronicznych,
powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.
1. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel, ktory nie jest wychowawca, powinien przekazac
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga lub dyrektora szkoty.
2. Pedagog lub dyrektor szkoty wspolnie z wychowawca powinni dokonaé¢ analizy zdarzenia i
zaplanowac¢ dalsze postepowanie.
3. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.
4. Na etapie zabezpieczania dowoddéw i ustalania tozsamo$ci sprawcy cyberprzemocy w
procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel informatyki.

B Zabezpieczy¢ dowody.

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostac zabezpieczone
i zarejestrowane. Nalezy zanotowac¢ datg i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz,
jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe¢ uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komoérkowego itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

2. Sprawdzié, czy ofiara cyberprzemocy potrafi wskaza¢ sprawce badz przynajmniej ma
przypuszczenie, kto moze nim by¢.

3. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ushugi w celu
usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

4. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sig, ustali¢ nalezy
bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

C Podjac dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog lub dyrektor szkoty
powinien podja¢ dalsze dziatania:
1. Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu.
2. Powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omowic¢ z nimi zachowania dziecka.
3. Obja¢ sprawce opieka psychologiczno-pedagogiczng, w uzasadnionym przypadku mozna w
toku interwencji zaproponowac uczniowi (za zgoda rodzicow) skierowanie do specjalistyczne;j
placowki i udziat w programie terapeutycznym.



D Podjaé dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.
Umozliwi¢ wsparcie psychiczne.
1. Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymaé porade, jak ma si¢ zachowaé, aby
zapewnic¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przes§ladowania.
2. Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowaé sytuacj¢ ucznia sprawdzajac, czy nie sa
wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe, badz odwetowe ze strony sprawcy.
3. Rodzice dziecka bedacego ofiara cyberprzemocy powinni by¢é  poinformowani
o problemie i otrzyma¢ wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi pedagog,
dyrektor szkoty lub wychowawca przedstawiaja kroki, jakie zostaly podjete w celu
wyjasnienia zajécia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze,
jesli to wskazane, zaproponowaé rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa,
pedagoga).
4. Rodzice powinni takze otrzyma¢ informacje o przyslugujacym im prawie zgloszenia zaj$cia
na policje

E Sporzadzi¢ dokumentacje z zajscia.

1. Pedagog lub dyrektor szkoty zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej 'z rozmow
ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien
zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia 0s6b biorgcych w niej udziat i opis ustalonego
przebiegu wydarzen.

2. Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci §wiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisaé
notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wlaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

Dyrektor szkoly pisemnie powiadamia sad rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:

1) rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a uczen nie
zaniechat dotychczasowego postepowania lub gdy do szkoly naptywaja informacje o innych
przejawach demoralizacji dziecka;

2) szkola  wykorzysta  wszystkie dostepne jej  Srodki  wychowawcze  (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby karalne,
propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.) zostaja przez dyrektora szkoty
bezwzglednie zgloszone na policje.

VI Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspolpracy ze szkolq lub
rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykéw lub
przejawiajacy zachowania mogace $wiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest
uczestnikiem lub ofiara przemocy domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

— Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga lub dyrektora
szkoty, z ktorym udaje si¢ na wywiad srodowiskowy do miejsca zamieszkania ucznia.

— W przypadku potwierdzenia zlej sytuacji domowej ucznia pedagog informuje o tym fakcie
dyrektora szkoty.

— Problem zostaje objety praca zespotu wychowawczego w celu udzielenia pomocy dziecku.

— Pedagog lub dyrektor szkoty nawigzuje wspoétprace z osrodkiem pomocy spotecznej oraz
informuje na piSmie o sprawie sad rodzinny.



VIl Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec innych
ucznidéw, nauczycieli, pracownikéw szkoly.

1.Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).

2.Natychmiast informuje wychowawcg klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty 0 zdarzeniu.
3.Wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoty przeprowadza rozmowe¢ z uczniem/uczniami na temat
zdarzenia, sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany — do
teczki wychowawcy).

4 Wychowawca informuje rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia/ucznidéw, uczestnikow zdarzenia o
zaistniatej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).

5.W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca zgtasza ten fakt do pedagoga szkolnego oraz
powiadamia dyrektora szkoly o przypadkach szczegélnie drastycznych zachowan agresywnych
(stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia lub zycia).

6.Wychowawca ucznia/uczniéw w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec ucznia/uczniow
kary okreslone w Statucie Szkoty.

VIl Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

1. Nauczyciel begdacy swiadkiem czynu niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu pedagoga lub
dyrektora szkoty.

2. Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

3. Zabezpiecza ewentualne dowody przestgpstwa ( np. ostre narz¢dzia, przedmioty kradziezy
itp.)

4. We wspolpracy z pedagogiem Iub dyrektorem szkoty ustala okoliczno$ci czynu i

ewentualnych swiadkoéw zdarzenia.

Pedagog lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia- Sprawcy.

6. Dyrektor szkoly niezwtocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozboj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana.

o

IX  Procedury postepowania wobec ofiary czynu karalnego - wychowawca, pedagog powinien
podja¢ nastepujace kroki:

1. Powierzy¢ opieke nad uczniem — ofiarg czynu karalnego pielegniarce lub osobie
przeszkolonej w udzielaniu pierwszej pomocy. To ona decyduje o konieczno$ci ewentualnego
wezwania pogotowia.

2. Powiadomi¢ o zdarzeniu rodzicoOw ucznia, pamigtajac, aby informacja zawierata:
- zwigzly opis zdarzenia,
- opis aktualnego stanu fizycznego i psychicznego ofiary,
-kroki podjete w celu wyjasnienia zajScia oraz zapewnienia bezpieczenstwa fizycznego
ofierze.

X Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze uczen uzywa
alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badZ przejawia inne
zachowania §wiadczace o demoralizacji.

e Nauczyciel zobowigzany jest do przekazania uzyskanej informacji wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

o Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia i przekazuje im
uzyskana informacje¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.



Xl

W przypadku, gdy rodzice odmdéwig wspolpracy, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja
informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia sad
rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z uczniem i rodzicami, ostrzezenia przed konsekwencjami,
spotkania z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje ( specjaliste ds. nieletnich).

Procedura postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na terenie szkoly

substancje przypominajace wygladem narkotyk.

1.

@

Xl

Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
niepowotanych osob oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

O ile to mozliwe probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo znaleziona
substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga i dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje zabezpieczona substancje i
przekazuje informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominaja narkotyk.

X1

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadaé, aby uczen przekazat mu
substancje¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy ewentualnie
innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwiazku z poszukiwang substancjg.
[Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia- jest to czynnosé zastrzezona wylgcznie dla policji!]

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia wychowawce, dyrektora szkoty oraz rodzicow (
prawnych opiekunéw) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo zgdan, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i

pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziona substancje i zabiera ja do

ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim zabezpieczeniu

zobowigzany jest przekazac¢ ja policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo,
uczen nabyt substancj¢. Cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac notatke ze zdarzenia.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora szkoty.

We wspolpracy z pedagogiem lub dyrektorem szkotly ustala okolicznosci kradziezy dokonane;j
przez wychowanka ( z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).

Wzywa rodzicow (opiekunow prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w ich
obecnosci, z ktorej sporzadza notatke podpisang przez rodzicéw ( do teczki wychowawcy).
Sprawca podejmuje zado§¢uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoly ustala dla ucznia kare okreslong w
Statucie Szkoty.

O ile kradziez zostanie przez ucznia powtorzona, pedagog lub dyrektor szkoty zglasza sprawe
do Sadu rodzinnego lub na policje¢

Jesli uczen z pomoca rodzicow nie podejmie dziatan majacych na celu zadosCuczynienie, lub
uparcie zaprzecza ujawnionym faktom, pedagog/psycholog/dyrektor/wychowawca, wzywaja
policj¢ w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego



XIV  Procedury postepowania, w przypadku jezeli nauczyciel podejrzewa krzywdzenie
dziecka — przemoc seksualng:

1. Zawiadamia o swoich spostrzezeniach pedagoga lub dyrektora szkoty.

I1. Pedagog lub dyrektor szkoly podejmuje dziatania pomocowo — interwencyjne:

Zapewnia dziecku bezpieczenstwo fizyczne,

Zapewnia emocjonalne wsparcie dla dziecka i rodziny,

Zapewnia pomoc medyczna,

Uruchamia dziatania prawne,

Wskazuje koniecznos$¢ i mozliwo$¢ pomocy psychologicznej i psychoterapeutyczne;j.

agkrwdE

XV  Procedura postepowania w przypadku innego zagrozenia bezpieczenstwa pobytu uczniow
na terenie szkoly np. wtargniecia osob obcych i inne, nalezy:

1. Zawiadomi¢ pedagoga lub dyrektora szkoty, a jesli sytuacja tego wymaga to rowniez policje.

XVI Procedura postepowania w przypadku prob samobdjczych lub samobéjstwa ucznia.
Kazdy pracownik Alternatywnego Liceum Ogolnoksztalcacego ma obowiazek zareagowania
na jakikolwiek sygnal o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub podjecia informacji, Ze uczen planuje podjac probe samobdjcza, kazdy
pracownik powinien niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia

czynnikow wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych.
O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych §wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:

1. Moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei;

2. Mowienie wprost lub bezposrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych lub
testamentu;

3. Pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow;,

4. Unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie;

5. Zaniechanie zaj¢¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnos¢;

6. Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan;

7. Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu;

8. Przejawianie zainteresowania tematyka Smierci, umierania itp.

9. Podejmowanie w przesztosci prob samobojczych;

10. Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popehity samobdjstwo.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoly podejmujg
odpowiednie dzialania interwencyjne:

e Jednoznacznie ustalajg, ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia

e Przeprowadzaja analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wystepowania ustalenia;
przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia,

e Przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom ;
Ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponujg pomoc psychoterapeutyczng na
terenie szkoty lub poza nia,



B. Post¢powanie w przypadku powzig¢cia informacji, ze uczen zamierza

popelni¢ samobojstwo

(informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, osob postronnych)

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor —szkoty
podejmuja nastepujace dziatania:

a. Nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne migjsce

b. Informujg o zaistniatej informacji i zagrozeniu rodzicéw

c. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow ( prawnych opiekunow) lub jezeli przyczyna zagrozenia
jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji);

C. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjal probe samobdjcza.
Po powzieciu informacji, ze uczen podjal probe samobdjcza dyrektor szkoty, wychowawca, pedagog
lub dyrektor szkolny podejmujg nastepujace dziatania:

1. Jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkotly a ten rodzicow/opiekunow prawnych, jednoczes$nie
powiadamiajg odpowiednie stuzby medyczne ( pogotowie ratunkowe)

2. Dyrektor szkoty, pedagog oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji i w trakcie rozmowy z
rodzicami przekazujg informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej

3. Jesli proba samobodjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajéciu szkote, dyrektor
szkoty, pedagog/psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej

4. O probie samobdjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczna pod rygorem tajemnicy w celu
podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoly
przez wszystkich nauczycieli

5. Pedagog/psycholog planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz dyskretnie monitoruje czy
rodzina zapewnita dziecku odpowiednia pomoc po zajsciu ( pomoc psychologa, psychiatry)

6. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkotg o zaistnialej sytuacji;

7. Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty — samodzielnie organizuja zajgcia z klasa z udziatem
psychologa Iub innego specjalisty, lub nawigzujg wspotprace z PPP Iub OIK

8. Dyrektor szkoly stwarza uczniom wraz z nauczycielami oraz rodzicami mozliwos¢
uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych;

9. Udzielanie wsparcia uczniom;

10. Unikanie tzw. hatasu medialnego wokot problemu.

XVIlI  Postepowanie w czasie zagrozenia ,,bombowego” (przyjecie zgloszenia telefonicznego,
znalezienie na terenie szkoly broni, materialéw wybuchowych, podejrzanych przedmiotéw
niewiadomego pochodzenia- paczki, koperty, torby).

a) Osoba, ktéra przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub znalazta
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla osob i mienia, niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoty.

b) Zabezpieczenie miejsca, w ktorym znajduje sie podejrzany przedmiot.



¢) Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac!

d) Dpyrektor niezwlocznie powiadamia Policje lub Straz Miejska, Straz Pozarna.

e) Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje dyrektor szkoty.

f) Jezeli zaistnieje taka konieczno$¢ dyrektor zarzadza ewakuacje.

g) Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze,
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

h) Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, akcjg kieruje Policja.

i) Nalezy bezwzglednie wykonywacé polecenia policjantow.

J) Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

k) Nauczyciele zabierajg dziennik lekcyjny i wspélnie z uczniami opuszczajg klase,
udajgc si¢ w Wyznaczone miejsce.

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego ladunku wybuchowego oraz jego neutralizacja
zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komoérki organizacyjne Policji.

XVIII  Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen jest ofiarg przemocy w

rodzinie.

1. Nauczyciel przyjmuje informacjg, zapewniajac dyskrecje zglaszajagcemu poprzez wystuchanie
go bez swiadkow. Zapisuje date i godzing zgloszenia.

2. Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy lub/ i
dyrektora/ szkoty.

3. Wychowawca informuje pedagoga i dyrektora szkoty, o ile nie zrobit tego nauczyciel.

4. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia lub Zzycia dyrektor lub pedagog/
psycholog wzywa pomoc medycznag.

5. Dyrektor lub pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym, o ile
jest to mozliwe ( gdzie i kiedy doszto do zdarzenia lub zdarzen, jaka byta ich czestotliwosc).

6. Pedagog lub dyrektor szkoty zawiadamia lub/ i wzywa do szkoty rodzica ( prawnego opiekuna
lub osobe z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktorego sprawa nie dotyczy.

7. Dyrektor podejmuje decyzje o zwotaniu Zespotu Wychowawczego, na ktérym zapadajg

ustalenia dotyczace form pomocy uczniowi.

Procedury Bezpieczenstwa w Alternatywnym Liceum Ogolnoksztatlcacym w Ktodzku obowigzuja od 1 wrzes$nia 2019r.
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